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Mise à jour du lundi 7 août 2000
1 Ecran d’accueil et de travail sur les JP :
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· Pour l’obtenir, cliquez sur le module  Plans  / sous-menu Job Plans
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2 Création d’un JP (Job Plans) :

Le job plan sert à décrire une procédure dans le cadre d’une intervention de maintenance. Il a pour but d’être utilisé au niveau du WO pour décrire les opérations, le type de personnel, le matériel et l’outillage nécessaires à la réalisation d’un tel travail.

2.1 Création d’un nouveau JP :

2.1.1 Description générale du JP

· [image: image16.png]


Au début d’un nouveau JP, toutes les cases doivent être vides. Si tel n’est pas le cas, cliquer sur la 3ème icône  ou choisir le menu Edit / Clear All pour nettoyer les cases.

· Les numéros des JP sont gérés automatiquement par Maximo. Choisir le menu Insert / New Job Plans with Autonumber pour générer un nouveau JP. Un numéro automatique apparaît alors dans la case 1. Ce numéro est important : c’est la référence du JP.
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La case 2 sert à inscrire le titre, le libellé de votre JP (Exemple : “ Changement de couteaux ”). Si cette ligne n’est pas suffisante, y inscrire un titre court et détailler, en cliquant sur[image: image19.bmp] dans la nouvelle fenêtre qui s’ouvre puis valider par OK.
· [image: image20.bmp]La case 3 “ Supervisor” (superviseur) est le code référence du chef du service maintenance (la liste s’obtient en cliquant sur , choisir ainsi la personne souhaitée puis valider par OK).
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· [image: image22.png]


La case 4 indique le corps de métier principal pour lequel est destiné ce JP. Cliquer sur pour en obtenir la liste :

La liste qui est à l’écran est celle avec les noms de personnes, il faut faire une sélection pour aller chercher les corps de métier. Cliquez sur la flèche de la case « Labor/Craft » puis sélectionner en cliquant sur « craft » puis sur Refresh.

· Cliquer alors sur la ligne du corps de métier concerné et valider par OK.
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· La case 5 n’est pas utilisée.

· La case 6 « duration » sert à entrer la durée estimée pour effectuer le travail.
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La case 7 sert à inscrire le niveau d’urgence de la demande. Cliquer sur , pour faire apparaître l’écran de choix des priorités.
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Choisir le niveau d’urgence de la demande de travail puis cliquer sur OK 

· La case 8 sert à préciser si le travail peut être interrompu. 

La zone Operation Details sert à entrer les différentes étapes du Job Plan.
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· La colonne Op sert à indexer l’opération à effectuer. 

Note : La manière la plus simple est de numéroter les différentes étapes à partir de 1. 

· [image: image26.bmp]La colonne description contient la description de l’opération. Décomposer l’opération en étapes et indiquer le descriptif de l’étape dans la colonne description. Cliquer sur , et inscrire dans la longue description les différentes actions permettant de réaliser l’étape.

· La colonne hours contient la durée de l’étape.

· La colonne Point Name n’est pas à remplir.

· Cliquer dans l’onglet Labor [image: image3.jpg]Labor | Materials | Tools



 Le groupement Labor sert à définir le personnel nécessaire pour le travail. 
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· La colonne Op sert à sélectionner une opération donnée. Si toutes les opérations sont exécutées par un seul corps de métier, ne rien indiquer dans cette colonne. Si plusieurs personnes interviennent, il faut alors différencier les opérations. 

· La colonne Labor/craft contient le corps de métier concerné par ce JP. Elle se remplit à l’identique de la case 4.

· La colonne Quantity doit contenir le nombre de personnes qui vont effectuer l’opération.

· La colonne Hours se remplit automatiquement si on a choisi une opération. 

· Les colonnes Rate et Line Cost ne sont pas à remplir.

· Cliquer sur l’onglet Materials [image: image5.jpg]Labor | Materials | Tools



. Le groupement Materials sert à définir le matériel utilisé pour les travaux. 
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· La colonne Op sert à sélectionner une opération donnée. 
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La colonne Item permet d’otenir la liste  de toutes les pièces du magasin, en cliquant sur . Taper tout ou partie du nom de la pièce recherchée encadré par % puis cliquer sur refresh :
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Choisir la pièce souhaitée et cliquer sur OK. La colonne description se remplit automatiquement. Si les pièces utilisées pour réaliser le travail n’ont pas de numéro d’Item, ne rien inscrire dans le tableau. 

· [image: image29.png]


La colonne storeroom contient le magasin auquel appartient la pièce. Cliquer sur , une fenêtre apparaît et propose le magasin où est stocké l’item.

Note : Le magasin CENTRAL recence les pièces estimées à plus de 5000 BEF. Le magasin CONSUM 1 comprend les pièces d’une valeur inférieure à 5000 BEF. Le magasin CONSUM 2 est l’ensemble des pièces dont le stock n’est pas référencé (exemple : visserie). 

· Colonne Quantity : Entrer le nombre de pièces désirées.

· Les autres colonnes ne sont pas à remplir.

· Cliquer sur l’onglet Tools [image: image7.jpg]Labor | Materials | Tools



. Le groupement Tools sert à définir les outils utilisés pour les travaux.
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· La colonne Op sert à sélectionner une opération donnée.
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Colonne Tool : En cliquant sur , on obtient la liste de toutes les outils . Il est possible de trier en tapant tout ou partie du nom de la pièce recherchée encadré par % puis en cliquant sur refresh dans la case description. Choisir l’outil et cliquer sur OK. La colonne description se remplit automatiquement.

Note : Si l’outil n’est pas référencé, l’inscrire dans Maximo (cf procédure création d’outillage en annexe).

· Colonne Quantity : Entrer le nombre de pièces désirées.

· La colonne Hours se remplit automatiquement si on a choisi une opération. 

· Les autres colonnes ne sont pas à remplir.

2.1.2 Locations en rapport avec le JP

Cliquer sur l’onglet Work Assets [image: image9.jpg]Job Plan | ok Assets | Linked Documents
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· Les champs Job Plans et Description se remplissent automatiquement en fonction des données entrées dans le premier onglet. 
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La colonne location indique la localisation qui est sujet à ce job plan. Cliquer sur , une fenêtre de sélection apparaît :

[image: image32.bmp]
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Note : Plusieurs locations peuvent être choisies. Le choix de la location est important car cela permet de faire un tri sur les job plan lors de leur sélection dans un WO. 
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Le sigle signifie que l’on peut encore préciser la localisation de l’équipement, contrairement au sigle .
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Le JP est terminée, vous pouvez la sauvegarder en cliquant sur la 2ème icône  ou en choisissant le menu File / Save Work Order.
Note : Il est important de sauvegarder en cours de rédaction de JP

2.2 Copie d’un ancien JP dans un nouveau JP :

Il est possible, pour éviter des pertes de temps, de reprendre un JP déjà créé et de le modifier pour en faire un nouveau.

· Il faut d’abord rechercher le JP Jumeau qui va nous servir de base pour le nouveau (Cf. processus RECHERCHE JP).

· Une fois trouvé, il faut le copier dans un nouveau JP.

Cliquez sur Insert / Duplicate Work Order
[image: image36.wmf] 


Puis cliquer sur Autonumber. Un JP est ainsi généré à l’identique de l’ancien mais avec un numéro différent.

Note : 

· Ne pas oublier de changer TOUTES les valeurs qui diffèrent.

· Il est aussi possible d’effacer une ligne en cliquant sur :

[image: image37.bmp]pour la sélectionner puis en choisissant le menu Edit / Delete Row
Recherche d’un JP :

Il est possible de rechercher des JP existants.

2.3 Création de nouvelles requêtes :

· [image: image38.png]


Au début d’une recherche, toutes les cases doivent être vides. Si tel n’est pas le cas, cliquer sur la 3ème icône  ou choisisser le menu Edit / Clear All pour nettoyer les cases.

· [image: image39.png]T~ For Use By Evenyone.




Tant qu’un numéro automatique n’a pas été généré pour un nouveau JP, on est en mode Query (Requête). 

· Pour effectuer une recherche, il suffit de remplir tout ou partie des cases du JP correspondantes aux caractéristiques du JP recherché.
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· Cliquer sur la 14ème icône [image: image12.jpg]


 , la fenêtre qui s’ouvre alors permet un tri des JP.
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· Choisir la location seulement si celle ci est connue.

· Cliquer sur Ok.
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· Pour lancer la recherche, cliquer sur la 11ème icône . Une liste des JP ayant les caractéristiques recherchées apparaît.

2.4 Sauvegarde de requête :
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· Au lieu de cliquer sur , on peut aussi choisir comme menu View / Current Query. Une fenêtre s’ouvre :
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· Si on clique sur Execute, la recherche se lance

· Si on clique sur Save, on peut sauvegarder ainsi des requêtes que l’on appelle souvent.

Il suffit alors de rentrer un nom et une description puis de cliquer sur OK.
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2.5 Réutilisation de requêtes préprogrammées :

· Pour rechercher les Querys (Requêtes) sauvegardées, choisir le menu View / Saved Queries.
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· Une liste apparaît avec toutes les Querys créées. En choisir une et cliquer sur OK.

Annexes :

2.6 Création d’outillage (réservé aux personnes habilitées)

Il est possible de faire l’inventaire de tous les outils présents au sein de la maintenance afin de les réutiliser dans les JP. 


· Cliquer sur le module Ressources  / sous menu Tools.


· Choisir le menu Insert / New Tool with Autonumber pour générer un nouvel outil. Un numéro automatique apparaît dana la case 1. 

· Entrer une description de l’outil dans la case 2. Si cette ligne n’est pas suffisante, y inscrire un titre court et détailler en cliquant sur  dans la nouvelle fenêtre qui s’ouvre puis valider par OK. 

· Entrer dans la case 3 la quantité d’outil en possession. 

· Les cases 4 à 8 ne sont pas à remplir.

Exemple de Job Plan :

Voici ci-dessous un exemple de job Plan reprenant la procédure de changement de couteaux sur la F270.


Ecran d’accueil et repérage JP :
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